Guatemala, 30 de abril 9’6 2021,

-

Licenciado
José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreaciéon
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Pradé:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de
presentarle mi informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado
en el Contrato de Prestacion de Servicios Técnicos NUmero DGDR-029-26-
2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NUmero 9-2021,
correspondiente al mes de abri-del presente afo, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentado Factura serie 34DC8C60 numero de DTE
1818050839.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

> Apoyé en la atencién de personas que visitan la Delegacién de
Recursos Humanos.

Apoyé ingresando la documentacidon que entra y sale del
departamento de Recursos Humanos, en el sistema para el
respectivo control.
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> Apoyé en enviar comreos al personal de la Direccidon General del
Deporte, para compartir informacién de interés laboral.

> Apoyé en la enfrega de documentos que van dirigidos a cada una
de las personas que laboran en la Delegacion de Recursos Humanos.



RESULTADOS OBTENIDOS:

» Se logré brindar informacién de manera oportuna a las personas que
visitan la Delegacién de Recursos Humanos.

> Se logrd el registro de la documentacién que entra y sale de la
Delegacion de Recursos Humanos.

Se logré compartir la informacién para mantener informado al
personal de la Direccién General del Deporte.
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» Se logré la agilizacion en la entrega de documentos que van
dirigidos al personal que labora en la Delegacién de Recursos
Humanos.
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